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Seminar 

 

Einstieg leicht gemacht - Das Wichtigste für einen professionellen Start 

 

Aller Anfang ist schwer! Deshalb ist es wichtig, möglichst schnell nach der Übernahme des Amtes die 
grundsätzlichen Rahmenbedingungen der Gleichstellungsarbeit kennen zu lernen.  

Unser Tagesseminar bietet Neueinsteigerinnen einen ersten Überblick über ihre Rechte und Aufgaben.  
Darüber hinaus lernen die Teilnehmerinnen die wichtigsten organisatorischen Abläufe und Techniken 
einer gut strukturierten Amtsführung kennen. So wird gewährleistet, dass die ersten Wochen bis zu 
umfassenden Grundlagenschulungen nicht durch vermeidbare Fehler zu einer Überforderung führen, 
unter der die Motivation unnötig leidet. 
 
 
Schulungsinhalte: 
 

� Die Rolle der Gleichstellungsbeauftragten und ihre rechtliche Stellung 
� Einblick in die Gleichstellungsgesetze 
� Der rechtliche Anspruch auf Büro und Ausstattung und seine praktische Umsetzung 
� Führung und Organisation des "Gleichstellungsbüros“ 
� Informationsanspruch und Informationsbeschaffung 

 
 
Das Seminar wendet sich an Frauen- und Gleichstellungsbeauftragte und Beauftragte für Chancen-
gleichheit, die neu ins Amt gewählt oder bestellt wurden und noch keine Grundlagenschulung besucht 
haben. Die Teilnehmerinnenzahl ist auf 16 begrenzt.  

Freistellung und Kostentragung erfolgen nach § 10 Abs. 5 i. V. mit § 18 Abs. 3 BGleiG und den 
entsprechenden Bestimmungen der Ländergesetze. 
 
Referentin:    Ute Wellner, Juristin + Mediatorin 
Termin:   7. November 2012 
Tagungsort:   Eden Hotel, Göttingen 

Veranstaltungsdauer:   9.00 Uhr bis 17.00 Uhr 
Seminarpreis:   370,- € zzgl. MwSt.  
 
Im Seminarpreis sind Mittagessen, Kaffeepausen, Tagungsgetränke und Schulungsunterlagen enthalten.  
 
Unser Tagungshotel hält für die Teilnehmerinnen ein Zimmerkontingent bereit, von dem Sie - bei Bedarf - 
unter dem Stichwort TOP Akademie buchen können (Telefon 0551/50 72 00). Das Eden Hotel bietet 
Übernachtung und Frühstück zum Preis von 89,- € incl. MwSt. an. 
 
Ihre Anmeldung richten Sie bitte an die TOP Akademie GmbH, susanne.zander@top-akademie.de 
 
Für weitere Informationen stehen wir Ihnen unter der Rufnummer 06171/88 709 88 gerne zur Verfügung. 


